Muzeum Azji i Pacyfiku Warszawa, dnia 21.02.2023 r.
im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie

ul. Solec 24
00-403 Warszawa

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

(Rozeznanie rynku)

Swiadczenie ustugi polegajacej na pehnieniu roli
Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Muzeum Azji i Pacyfiku

im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie

Postepowanie prowadzone bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.)
z uwagi na wartos¢ zamoéwienia w zw. z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy.

Rozeznanie rynku moze prowadzi¢ do wyboru Wykonawcy.

1. ZAMAWIAJACY

Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie
ul. Solec 24

00-403 Warszawa

tel. 22 629 92 68

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.muzeumaz;ji.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest petnienie roli Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie
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2.2

2.3

przy ul. Solec 24 (dalej: ,Muzeum” lub ,Zamawiajgcy”).

Przedmiot zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) okresla kod

79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa.

W sktad szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia wchodzg nastepujgce

Swiadczenia Wykonawcy na rzecz Zamawiajgcego:

1)

2)
3)
4)

o)

6)

7)

8)

przeprowadzenie audytu, podsumowujgcego wykonywanie w Muzeum
przepisbw o ochronie danych osobowych z uwzglednieniem specyfiki
prowadzonej dziatalnos¢. Audyt bedzie zakoriczony raportem zawierajgcym
zakres i rodzaje badanych dokumentow lub nos$nikéw, analize prawng
badanych zagadnien oraz zalecenia i propozycje konkretnych rozwigzan
prawnych i organizacyjnych. Raport zostanie przedtozony Zamawiajgcemu
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy;

monitoring wdrozonych srodkéw organizacyjnych i technicznych;
monitorowanie wewnetrznego przestrzegania RODO przez Administratora;
identyfikowanie poszczegolnych obowigzkdw cigzgcych na mocy RODO na
Administratorze, informowanie o nich oraz doradzanie w zakresie
prawidtowego ich wykonania;

udziat we wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,
w tym biezgce konsultacje dotyczace realizacji obowigzkéw RODO dla
przedstawicieli wszystkich komérek organizacyjnych, jak réwniez
opracowywanie lub opiniowanie umow, klauzul, regulaminow lub innych
dokumentow w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych
osobowych;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie
z art. 30 RODO;

obstuga naruszen ochrony danych osobowych, wsparcie zgtaszania
naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktorych dane
dotycza, prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych

oraz wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy RODO oraz innych
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2.4

2.5

2.6

2.7

9)
10)

11)

12)

13)

14)
15)

przepisow dotyczgcych danych osobowych;

konsultacje w zakresie bezpieczenstwa sieci i systeméw informatycznych;

pomoc w kontaktach z osobami, ktérych dane dotyczg, obejmujgca

przygotowywanie tresci odpowiedzi i nadzér nad przekazywaniem
korespondenciji w tym zakresie;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych

mowa w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

reprezentowanie Muzeum przed UODO, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie odpowiedzi na pisma UODO;

b) przygotowanie do kontroli UODO i reprezentacja Muzeum w
przypadku kontroli;

C) sporzadzanie pytan kierowanych w imieniu Muzeum do UODO w
sprawach zwigzanych z jego dziatalnoscig w obszarze przetwarzania
danych osobowych;

szkolenia pracownikéw Muzeum i konsultacje przeprowadzone na biezgco;

wspoOtpraca z organem nadzorczym,;

inne obowigzki niewymienione powyzej, a wymagane przepisami prawa

obowigzujgcymi w Polsce, w zakresie i w ramach kompetencji |IOD.

Przedmiot zamowienia nalezy realizowa¢ zgodnie z jego gospodarczym

przeznaczeniem.

Tryb realizacji zadan 10D w Muzeum:

1)

2)

konsultacje zdalne (w tym obstuga punktu kontaktowego) w wymiarze 8
godzin miesiecznie za posrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej;
realizacja zadan w siedzibie Muzeum w wymiarze nie mniejszym niz 4

godziny miesiecznie, w tym nie niej niz 2 wizyty w miesigcu

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat odpowiednim i adekwatnym

do zakresu zamdwienia zapleczem technicznym i kadrowym, niezbednym do

wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega jednoczesnie, ze rozliczenie przedmiotu zamdwienia
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bedzie miato charakter ryczattowy, w formie abonamentu wyptacanego raz w
miesigcu. Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek wiasciwego oszacowania
kosztu przedmiotu zamdwienia. Wykonawca poda w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego wartosc¢ brutto

miesiecznego abonamentu oraz wartos¢ brutto catej 12-miesiecznej umowy.

2.8 Zamawiajgcy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

2.9 Swiadczenie ustug przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego bedzie miato
miejsce w godzinach pracy administracji Muzeum. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach po wczesniejszym umowieniu sie, Wykonawca moze swiadczy¢

swoje ustugi poza godzinami pracy administracji Muzeum.

2.10 Ptatnosci bedg dokonywane przelewem na konto Wykonawcy wskazane w
umowie, w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury

VAT, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

2.11 Zamawiajgcy informuje, iz dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno -
prywatnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z pozn. zm.) wytacza

mozliwos¢ stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

4. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

4.1 O udzielenie zamowienia mogag ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania przedmiotowego
zamowienia;

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu
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2)

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat lub wykonuje
(dot. swiadczen okresowych lub ciggtych) co najmniej dwie umowy z
zakresu petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych na
kwote taczng co najmniej 30.000,00 zt brutto (stownie: trzydziesci
tysiecy zf), przy czym minimalna warto$¢ pojedynczej umowy nie moze by¢
mniejsza niz 12.000,00 zt brutto (stownie: dwanascie tysiecy zf), ktorych
nalezyte wykonanie potwierdzone zostanie przez Wykonawce zatgczonymi
do oferty dokumentami, np. referencjami. Kazda umowa musi trwac¢ nie
krocej niz 11 miesiecy.

Spetnienie warunku opisanego powyzej bedzie oceniane na podstawie
dotaczonego do oferty Wykazu wykonanych, a w przypadku sSwiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy
lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie (stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego);

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co
najmniej jedng osoba, ktdrg wyznaczy do petnienia roli Inspektor Ochrony
Danych Osobowych z minimum 2-letnim doswiadczeniem w petnieniu takiej
funkcji.

Uwaga! W przypadku koniecznosci zmiany Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia i skierowania
do petnienia tej funkcji w Muzeum osoby spetniajgcej wymog 2-letniego
doswiadczenia. W przypadku naruszenia tego postanowienia, Zamawiajgcy
bedzie miat prawo do rozwigzania umowy oraz do obcigzenia Wykonawcy
karami umownymi.

Wykonawca udokumentuje spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
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4.2

4.3

4.4

5.1

5.2

5.3

54

5.5

poprzez dotgczenie do oferty Wykazu osob (stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do

niniejszego Zapytania ofertowego).

Ocena wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana
zostanie w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach

ztozonych przez Wykonawce wraz z oferts.

Wykonawcy mogag wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (konsorcjum,
spotka cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
kazdy z warunkéw okreslonych w ust. 4.1 pkt 1) — 2) winien spetnia¢ co najmnie;j

jeden z tych Wykonawcow.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zostaC sporzgdzona na Formularzu ofertowym, ktory stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca powinien
réowniez dotgczy¢ do oferty wypetniony Wykaz osob (Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego) oraz Wykaz ustug (Zatgcznik nr 3 do

niniejszego Zapytania ofertowego).
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzgdzona w jezyku polskim.

Zaleca sie wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zastosowaé formularze wykazow, informacji i oswiadczen
opracowane samodzielnie, z zastrzezeniem - ich tres¢ musi by¢ tozsama z
zatgcznikami do niniejszego Zapytania ofertowego opracowanymi przez
Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢

naniesione w sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie pethomocnictwa, to z
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jego tresci musi wynika¢ uprawnienie do reprezentowania w postepowaniu

(petnomocnictwo rodzajowe).

5.6 Cena ofertowa, wyrazona w ztotych polskich, zaokragglona do dwoch miejsc po
przecinku, podana w kwocie brutto musi uwzglednia¢ catkowity koszt realizacji
przedmiotu zamowienia i wszystkie elementy cenotwoércze. Niezastosowanie sie
do zalecen Zamawiajgcego bedzie skutkowato poprawieniem zaistniatych
omytek rachunkowych.

5.7 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i

ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikow postepowania.

6. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pocztg Ilub pocztg elektroniczng w formie
dokumentowej (skan dokumentow podpisany przez Wykonawce) do dnia 24.02.2023
r. godz. 12.00 na adres:

Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie
ul. Solec 24

00-403 Warszawa

tel. 22 629 92 68

e-mail: sekretariat@muzeumaz,ji.pl

UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Muzeum. Oferty,
ktore wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

7. KRYTERIA KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

7.1 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o0 nastepujgce
kryterium i jego znaczenie: cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrazona w

PLN - waga kryterium 100%.
7.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana najtansza oferta.

7.3 Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
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7.4

8.2

8.3

8.4

8.5

wzgledu na to, ze oferty zostaly tak samo wycenione, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen brutto

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy przy wyborze ofert zastosuje procedure odwrocong zgodnie, z
ktorg najpierw stworzy ranking ofert (od najtanszej do najdrozszej), a nastepnie
zweryfikuje czy Wykonawca, ktérego oferta byta najtansza jest zgodna z
wymaganiami Zamawiajgcego. Wykonawcy, ktérzy zajeli kolejne miejsca nie
bedg wyzwani do sktadania wyjasnien bgdz uzupetniania dokumentéw.

Zamawiajgcy informuje, iz bedzie wzywat Wykonawcow do uzupetnienia
brakujgcych dokumentow lub ztozenia stosownych wyjasnien, w zaleznosci od
zaistniatej sytuacji faktycznej. Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego lub
niedotrzymanie terminu w nim okreslonego bedzie skutkowato wykluczeniem z

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy informuje, iz odrzuci oferty ktorych tres¢ nie odpowiada tresci
niniejszego zapytania oraz te zawierajgce razgco niskg cene (po uprzednim
wezwaniu Wykonawcy do ztozenia wyjasnien / kalkulacji ceny i ocenie tychze
przez Zamawiajgcego).

Zamawiajgcy informuje, iz przewiduje mozliwos¢ podjecia negocjacji, z
Wykonawca najwyzej ocenionym, w sytuacji, gdy oferta ta bedzie przekraczata
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a Zamawiajgcy nie bedzie miat
mozliwosci zwigekszenia kwoty jakg dysponuje do wysokosci oferty najwyzej

ocenionej.

Zamawiajgcy informuje, iz uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:
1)  nie wptyng oferty;
2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) oferta z najnizszg ceng bedzie znacznie przekraczata ceny rynkowe;
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8.6

8.7

8.8

8.9

4) wybrana oferta przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a

negocjacje, o ktérych mowa powyzej nie odniosty zamierzonego skutku.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow

telefonicznie oraz zamiesci informacje na stronie internetowej Muzeum.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w sytuacji, gdy wytoniony Wykonawca bedzie uchylat
sie od podpisania umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajat kolejne

miejsca na liscie rankingowej i potwierdzi chec realizacji zamowienia.

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie

podpisana Umowa, na zasadach i wzorze okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza

sie Wykonawcdw, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci

wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.

129 z pézn. zm.), t.j.:

1)  ktorych wymieniono w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisano na liste osob i podmiotéw objetych
sankcjami;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste os6b i podmiotéw objetych
sankcjami;

3) ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag
jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste

0sob i podmiotow objetych sankcjami.
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9.

KLAUZULE INFORMACYJNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy

informuje, ze:

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Muzeum
Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie, ul. Solec 24, 00-403
Warszawa, tel. 22 629 92 68, fax. 22 621 94 70;

Muzeum powotato inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail: iod@muzeumazji.pl lub adres do korespondencji podany w
punkcie 9.1.

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego p.t. ,Swiadczenie ustugi polegajacej na petnieniu roli Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja
Wawrzyniaka w Warszawie”, realizowanym bez zastosowania ustawy Pzp w

zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy

dotyczagce dostepu do informacji publicznej;

dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie bedg przechowywane, przez okres
obowigzku archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym Wykazie

Akt, obowigzujagcym w Muzeum;

w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych
osobowych narusza przepisy RODO;

9.8 Wykonawcy nie przystuguje:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI SA:

10.1 zakresie przedmiotu zamowienia i spraw proceduralnych — Pan Maciej Gacyk,
tel. 22 629 92 68 wew. 120;

10.2 ewentualne zapytania co do przedmiotu zamowienia mozna przesyta¢ na adres

e-mail: sekretariat@muzeumaz,ji.pl

11. ZALACZNIKI
11.1 Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
11.2 Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb.

11.3 Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug.

12. UPUBLICZNIENIE

Strona internetowa Muzeum.
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