Warszawa, dnia 10.03.2020 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

(zapytanie ofertowe)

Uslugi porzadkowe $wiadczone

na rzecz Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie.

Postgpowanie prowadzone bez zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. nr 1843 ze zm.)

na podstawie art. 4 pkt. 8 w/w ustawy.

1. ZAMAWIAJACY:

Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie
ul. Solec 24
00-403 Warszawa
tel. 22 629 92 68
fax. 22 621 94 70
Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.muzeumazji.pl
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

2.1 Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi porzadkowe $wiadczone na rzecz Muzeum Azji

i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie przy ul. Solec 24.

2.2 Zamawiajacy zaleca Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej w/w obiektu,

po wczesniejszym uméwieniu terminu i godziny.

2.3 Przedmiot zam6wienia wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) okresla kod - 90910000-9
(Ustugi sprzatania).
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2.4 Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia (OPZ) okreslony zostat w Zalaczniku Nr 1

do Zapytania ofertowego.

2.5 Uslugi beda Swiadczone przy uzyciu sprzetu i $rodkéw czystosci zapewnionych przez
Wykonawce. Wartos¢ zapewnianych srodkéw czystosci nalezy wliczyé w skiad wynagrodzenia

ryczaltowego.

2.6 Platnosci beda dokonywane przelewem na konto Wykonawcy wskazane w umowie

w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

2.7 Zamawiajacy informuje, iz dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. poz. 2191) wylacza mozliwos¢ stosowania

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od dnia

01.04.2020 r. do 31.03.2021 r.

Jezeli umowa nie zostanie podpisana przed terminem poczatkowym wskazanym powyzej,
rozpoczgeie realizacji ustug nastapi w terminie pdZniejszym, uzgodnionym miedzy
stronami.

4. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

4.1 O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki

dotyczace:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania przedmiotowego zaméwienia;

Warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, w tym okresie, wykonal lub wykonuje (dot. $wiadczen okresowych

lub cigglych) co najmniej 2 umowy z zakresu ushug porzadkowych realizowanych na rzecz
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firm lub obiektdw uzytecznosci publicznej na kwote lgczng co najmniej 100.000,00 zt
brutto, przy czym minimalna warto$§¢ pojedynczej umowy nie moze by¢ mniejsza niz
35.000,00 zt (brutto), ktérych nalezyte wykonanie potwierdzone zostanie przez Wykonawce

zalaczonymi do oferty dokumentami, np. referencjami.

Spelnienie warunku opisanego powyzej bedzie oceniane na podstawie dolaczonego
do oferty Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane

_lub s3 wykonywane nalezycie;

2) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia;
Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmnie;j :

a) 1 kierownikiem / koordynatorem z minimum 3 - letnim doswiadczeniem w kierowaniu /
koordynowaniu ushug porzadkowych w obiektach o powierzchni uzytkowej nie mniejszej
od 1000 m2.

Uwaga! W przypadku koniecznosci zmiany kierownika, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zatrudnienia i skierowania do kierowania ustugami sprzatania osobe spekniajaca
wszystkie wymagania okreslone dla kierownika obiektu. W przypadku naruszenia tego
postanowienia, Zamawiajacy bedzie mial prawo do obcigzenia Wykonawcy karami

umownymi.

b) co najmniej 2 osobami przewidzianymi do realizacji ushug sprzatania (serwis
sprzgtajacy), o dobrym stanie zdrowia, pozwalajagcym na wykonywanie obowigzkow
wynikajacych z zakresu ustug (w tym noszenie workéw ze $mieciami po schodach, praca
na drabinie, inna praca w pozycji wymuszonej), z wyksztalceniem co najmniej

podstawowym i przeszkoleniem w zakresie realizacji ustug sprzgtania oraz co najmniej
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rocznym stazem w realizacji ushug sprzatania biur. Osoby te powinny dysponowaé wiedza
praktyczng w zakresie $rodkow czystosci stosowanych w uslugach sprzatania a takze

powinny by¢ przeszkolone z obstugi maszyn czyszczacych.

W  przypadku koniecznosci zmiany pracownika, Wykonawca zobowigzany bedzie
do zatrudnienia i skierowania do realizacji ustug sprzatania osobe spelniajacg wszystkie
wymagania okreslone dla pracownika. W przypadku naruszenia tego postanowienia,

Zamawiajacy bedzie miat prawo do obcigzenia Wykonawcy karami umownymi.

Wykonawca udokumentuje spetnienie warunku udziatu w postgpowaniu poprzez dotgczenie
do oferty oswiadczenia oraz Wykazu personelu wraz z informacjami jednoznacznie

potwierdzajacymi spelnienie warunku udziatlu w postepowaniu.

3) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia;
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze: posiada oplacone

ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

zgodnej z przedmiotem niniejszego zamowienia o wartosci co najmniej : 50.000,00 zi.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty przez Wykonawce nieposiadajacego polisy
o wskazanej przez Zamawiajacego wartosci, pod warunkiem zltozenia przez Wykonawce
oswiadczenia o gotowosci zawarcia ubezpieczenia najp6zniej w dniu podpisania umowy
na realizacj¢ uslug (niewywigzanie si¢ przez Wykonawce z tego obowigzku upowaznia
Zamawiajacego do odstgpienia od podpisania umowy i zlecenia realizacji ustug kolejnemu

Wykonawcy, ktéry uzyskal najwyzszg liczbe punktow w kryteriach oceny ofert).

4.2 Ocena wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez

Wykonawce wraz z ofertg.

4.3 Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spotka
cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania

ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
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1 zawarcia umowy.

4.4 W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt 1 — 3 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych

Wykonawcow.
. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

5.1 W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty,

sporzadzonej na formularzu wg Zatacznika Nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy zatgczy¢:

1) wykaz ustug, sporzadzony wedlug tresci Zalacznika Nr 3 do Zapytania ofertowego
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
gtownych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie; (dokument w oryginale, dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie

w oryginale lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem);

Uwaga : W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane
w wykazie, o ktérym mowa powyzej, zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma

obowigzku przedktadania dowod6w ich nalezytego wykonania.

2) wykaz os6b, sporzadzony wedtug tresci Zatacznika Nr 4 do Zapytania ofertowego, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi

osobami.

3) optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zaméwienia lub stosowne o$wiadczenie;
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Jezeli z przedstawionego dokumentu nie bgdzie wynikalo, ze ubezpieczenie jest oplacone,
Wykonawca do oferty powinien zatgczy¢ dokument potwierdzajacy optacenie skladki

ubezpieczeniowej np. kopie przelewu.

Lub os$wiadczenia o gotowosci zawarcia ubezpieczenia najpozniej w dniu podpisania

umowy na realizacj¢ ustug.

4) Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji. Wymoég ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca zalaczy
do oferty wydruk z KRS badZz CEIDG, w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej

dziatalnosci.
5.2 Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

5.3 Zaleca si¢ wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca
moze zastosowaé formularze wykazow, informacji i o§wiadczen opracowane samodzielnie,
z zastrzezeniem - ich tre$¢ musi by¢ tozsama z zalacznikami do Zapytania ofertowego

opracowanymi przez Zamawiajacego.

5.4 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny,

datowane i podpisane przez osob¢ upowazniona.

5.5 Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to z jego
treSci musi wynika¢ uprawnienie do reprezentowania w postgpowaniu (pelnomocnictwo

rodzajowe).

5.6 Cena ofertowa, wyrazona w zlotych polskich, zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku, podana w kwocie brutto (oraz netto) musi uwzglgdnia¢ catkowity koszt realizacji
przedmiotu zamoOwienia i wszystkie elementy cenotworcze. Ceny jednostkowe
przedstawione w ofercie powinny by¢ réwniez wyrazone w ztotych polskich, zaokraglona
do dwoéch miejsc po przecinku. Niezastosowanie si¢ do zalecen Zamawiajacego bedzie

skutkowato poprawieniem zaistniatych omytek rachunkowych.
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5.7 Ceng¢ oferty nalezy skalkulowa¢ podajac zryczaltowang ceng¢ brutto za podstawowe
ustugi porzadkowe w rozbiciu na 12 miesigcy. Ceng oferty bedzie suma wszystkich
sktadowych kwot wskazanych przez Wykonawce na okres 12 miesiecy (zgodnie z
zalaczonym formularzem ofertowym). Zamawiajacy zaktada, ze comiesi¢czne rozliczenia
beda dokonywane w formie ryczattu. W cenie ryczaltowej podstawowych ustug
porzadkowych nalezy uwzgledni¢ koszt zwigzany z zapewnieniem Srodkow czystosci i

innych wymienionych w OPZ.

5.8 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty, niezaleznie od wynikow postepowania.
6. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT :

Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie, poczta lub pocztg elektroniczng (skan dokumentéw
podpisany przez Wykonawce) do dnia 18.03.2020 r. godz. 12.00

na adres: Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie

ul. Solec 24

00-403 Warszawa

tel. 22 629 92 68

fax. 22 621 94 70

e-mail : sekretariat@muzeumazji.pl

UWAGA. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Muzeum. Oferty, ktore wplyng po

terminie nie bedg rozpatrywane.

7. KRYTERIA KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY.

7.1 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium i jego

znaczenie:

a) cena ofertowa brutto podana w ofercie i wyrazona w PLN - waga kryterium 100 %

7.2 Spos6b przyznawania punktow :
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a) Kryterium CENA

C=(Con/Cos) x 100

gdzie:

C - oznacza cena

Con - 0znacza ceng oferty najnizszej

Cog - oznacza ceng oferty badanej
7.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana najtansza oferta.
7.4 Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze oferty uzyskaly tyle samo punktdow w kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
7.5 Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen brutto wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY.

8.1 Zamawiajagcy przy wyborze ofert =zastosuje procedure odwrocong zgodnie,
z ktora najpierw stworzy ranking ofert, przyznajgc punkty w poszczeg6élnych kryteriach oceny
ofert, a nastgpnie zweryfikuje czy Wykonawca, ktérego oferta uzyskala najwyzszg liczbe
punktéw spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Wykonawcy, ktérzy zajeli kolejne miejsca
w rankingu nie bedg weryfikowani pod katem spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
a tym samym nie bedg wyzwani do sktadania wyjasnien badz uzupetiania dokumentow.

8.2 Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy nie wykaza,
iz spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajagcego w niniejszym
Zapytaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzuconag.

8.3 Zamawiajacy informuje, iz bedzie wzywal Wykonawcow do uzupelnienia brakujgcych
dokumentéw lub zlozenia stosownych wyjasnien, w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji
faktycznej. Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego lub niedotrzymanie terminu

w nim okreslonego bedzie skutkowato wykluczeniem z udziatu w postepowaniu.
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8.4 Zamawiajacy informuje, iz odrzuci oferty ktorych tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego
zapytania oraz te zawierajgce razgco niskg cene (po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do ztozenia wyjasnien / kalkulacji ceny i ocenie tychze przez Zamawiajacego).

8.5 Zamawiajacy informuje, iz przewiduje mozliwo$¢é podjecia negocjacji, z Wykonawca
najwyzej ocenionym, w sytuacji, gdy oferta ta bedzie przekraczala mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego, a Zamawiajacy nie bedzie mial mozliwosci zwigkszenia kwoty jakg dysponuje

do wysokosci oferty najwyzej ocenionej.

8.6 Zamawiajacy informuje, iz uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy nie wplyna oferty,
wszystkie oferty zostang odrzucone lub oferta z najwyzszg ceng przewyzsza mozliwosci
finansowe Zamawiajacego, a negocjacje, o ktérych mowa powyzej nie odniosty zamierzonego

skutku.

8.7 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw telefonicznie
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej Muzeum.

8.8 Zamawiajagcy zastrzega, iz w sytuacji gdy wyloniony Wykonawca bedzie uchylat sie
od podpisania umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajgt kolejne miejsca na liscie
rankingowej i potwierdzi cheé realizacji zamdéwienia.

8.9 Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie podpisana

Umowa, na zasadach i wzorze okreslonym przez Zamawiajgcego.

9. KLAUZULE INFORMACYJNE :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

-RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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9.1 administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Muzeum Azji i Pacyfiku
im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie, ul. Solec 24, 00-403 Warszawa, tel. 22 629 92 68, fax. 22
621 94 70;
9.2 Muzeum powotato inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé poprzez e-
mail : iod @safeguard.com.pl lub adres do korespondencji podany w punkcie 9.1.
9.3 dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na Ustugi porzadkowe
$wiadczone na rzecz Muzeum Azji i Pacyfiku im. Andrzeja Wawrzyniaka w Warszawie,
realizowanym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;
9.4  odbiorcami danych osobowych  Wykonawcy beda osoby lub  podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu przepisy dotyczace dostgpu
do informacji publicznej;
9.5 dane osobowe Wykonawcy zawarte w ofercie beda przechowywane, przez okres obowiazku
archiwizacyjnego, okreslonego w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, obowiazujacym w
Muzeum;
9.6 w odniesieniu danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9.7 Wykonawca posiada :
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
9.8 Wykonawcy nie przystuguje :

1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
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3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
10. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI SA:

10.1 zakresie przedmiotu zamdéwienia i spraw proceduralnych — Pan Maciej Gacyk, tel. 22

629 92 68 wew. 120;

10.2 ewentualne zapytania co do przedmiotu zamodwienia mozna przesyla¢ na adres

e-mail : sekretariat@muzeumazji.pl

11. ZALACZNIKI:

I:

2.
3.
4

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ).
Zalacznik nr 2 Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 Wykaz ustug.

Zatacznik nr 4 Wykaz osob.

UPUBLICZNIENIE :

DYREKTOR

MuzeW’ﬂku
dr Joanha Wasllewska

kustosz dyplomowany
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